
LIBROS DE TEXTO   Curso 2023 - 2024 
 

CICLO FORMATIVO DE GRADO MEDIO: ACTIVIDADES COMERCIALES (CURSO 1º) 
 

Marketing en la actividad comercial (nueva edición) ISBN: 9788448624248 MC GRAW HILL 
Gestión de compras (nueva edición) ISBN: 9788448624262 MC GRAW HILL 
Dinamización del punto de venta (nueva edición) ISBN: 9788448624385 MC GRAW HILL 
Procesos de venta (nueva edición) ISBN: 9788448624286 MC GRAW HILL 
Aplicaciones informáticas para el comercio  CONSULTAR AL PROFESOR 

Inglés 
In company 3.0 (elementary)   
Student’s Book 
ISBN: 9780230455009 

MACMILLAN 

Formación y orientación laboral 2023 (10ªedición) ISBN: 9788428362733 PARANINFO 
 

CICLO FORMATIVO DE GRADO MEDIO: ACTIVIDADES COMERCIALES (CURSO 2º) 
 

Gestión de un pequeño comercio  CONSULTAR AL PROFESOR 
Técnicas de almacén ISBN: 9788448184193 MC GRAW HILL 
Venta técnica  CONSULTAR AL PROFESOR 
Servicios de atención comercial  CONSULTAR AL PROFESOR 
Comercio electrónico ISBN: 9788448196844 MC GRAW HILL 

 
CICLO FORMATIVO DE GRADO SUPERIOR: ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS (CURSO 1º) 

 

Gestión de la documentación jurídica y empresarial ISBN: 9788417899424 MACMILLAN PROFESIONAL 
Recursos humanos y responsabilidad social 
corporativa 

ISBN: 9788416598977 MACMILLAN PROFESIONAL 

Ofimática y proceso de la información  CONSULTAR AL PROFESOR 
Proceso integral de la actividad comercial (nueva 
edición) 

ISBN: 9788417899929 MACMILLAN PROFESIONAL 

Comunicación y atención al cliente CONSULTAR CON EL PROFESOR  

Inglés 
In company 3.0 (pre-intermediate) 
Student’s Book 
ISBN: 9780230455115 

MACMILLAN 

Formación y orientación laboral 2023 (10ªedición) ISBN: 9788428362733 PARANINFO 
 

CICLO FORMATIVO DE GRADO SUPERIOR: ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS (CURSO 2º) 
 

Gestión de recursos humanos ISBN: 9788448612146 MC GRAW HILL 
Gestión financiera (nueva edición) ISBN: 9788413215686 EDITEX 
Contabilidad y fiscalidad   CONSULTAR AL PROFESOR 
Gestión logística y comercial (nueva edición) ISBN: 9788448612122 MC GRAW HILL 
Simulación empresarial  CONSULTAR AL PROFESOR 

 

CICLO FORMATIVO DE GRADO SUPERIOR: ASISTENCIA A LA DIRECCIÓN (CURSO 1º) 
 

Gestión de la documentación jurídica y empresarial ISBN: 9788417899424 MACMILLAN PROFESIONAL 
Recursos humanos y responsabilidad social 
corporativa 

ISBN: 9788416598977 MACMILLAN PROFESIONAL 

Ofimática y proceso de la información  CONSULTAR AL PROFESOR 

Proceso integral de la actividad comercial 
María Pilar Acebrón 
ISBN: 9788416598991 

MACMILLAN PROFESIONAL 

Comunicación y atención al cliente CONSULTAR CON EL PROFESOR  

Inglés 
In company 3.0 (pre-intermediate)  
Student’s Book 
ISBN: 9780230455115  

MACMILLAN 

Formación y orientación laboral 2023 (10ªedición) ISBN: 9788428362733 PARANINFO 
 

CICLO FORMATIVO DE GRADO SUPERIOR: ASISTENCIA A LA DIRECCIÓN (CURSO 2º) 
 

Segunda lengua extranjera: Francés/alemán 
Schritte International NEU 
ISBN: 9783193010827 

HUEBER 

Protocolo empresarial ISBN: 9788428340182 PARANINFO 
Organización de eventos empresariales (2ª edición) ISBN: 9788413665283 PARANINFO 
Gestión avanzada de la información  CONSULTAR AL PROFESOR 

Ponferrada, a 30 de junio de 2023 
 
 
 
 

Fdo: Bernardo P. García Arias 
Jefe de Estudios 



LIBROS DE TEXTO   Curso 2023 - 2024 
 
 
FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (CURSO 1º) 
 

Tratamiento informático de datos ISBN: 9788411345279 EDITEX 

Técnicas administrativas básicas 
Josefa Ormeño, Luis G. Carvajal y 
 Lidia Beatriz Sanz 
ISBN: 9788413218571 

EDITEX 

Archivo y comunicación 
Josefa Ormeño y Lidia Beatriz Sanz 
ISBN: 9788413218588 

EDITEX 

Ciencias aplicadas I  
C. APLICADAS - ISBN: 9788418356704 
MATEMÁTICAS A. - ISBN:9788418356759 

MACMILLAN 

Comunicación y sociedad I 
INGLÉS - ISBN: 9788418356735 
C. SOCIALES - ISBN: 9788418356711 
LENGUA C. - ISBN:  9788418356728 

MACMILLAN 

 
FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (CURSO 2º) 
 

Aplicaciones básicas de ofimática  CONSULTAR AL PROFESOR 

Atención al cliente 
Josefa Ormeño, Luis G. Carvajal y 
 Lidia Beatriz Sanz 
ISBN: 9788413218618 

EDITEX 

Preparación de pedidos y venta de productos 
Luis G. Carvajal y otros 
ISBN: 9788413218595 

EDITEX 

Ciencias aplicadas II 
MATEMÁTICAS - ISBN: 9788419062390 
C. NATURALEZA - ISBN: 9788419062345 

MACMILLAN 

Comunicación y Sociedad II 
LENGUA - ISBN: 9788419062369 
C. SOCIALES - ISBN: 9788419062352 
INGLÉS - ISBN: 9788419062376 

MACMILLAN 

 
FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA: INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES (CURSO 1º) 
 

Montaje y mantenimiento de sistemas y 
componentes informáticos 

José Carlos Gallego 
ISBN: 9788413218502 

EDITEX 

Equipos eléctricos y electrónicos 
Juan Carlos Martín Castillo 
ISBN: 9788413218489 

EDITEX 

Ciencias aplicadas I 
C. APLICADAS - ISBN: 9788418356704 
MATEMÁTICAS A. - ISBN:9788418356759 

MACMILLAN 

Comunicación y sociedad I 
INGLÉS - ISBN: 9788418356735 
C. SOCIALES - ISBN: 9788418356711 
LENGUA C. - ISBN:  9788418356728 

MACMILLAN 

 
FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA: INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES (CURSO 2º) 
 

Operaciones auxiliares para la configuración y la 
explotación 

José Carlos Gallego Cano y otros 
ISBN: 9788413218519 

EDITEX 

Instalación y mantenimiento de redes para 
transmisión de datos 

Jesús Bea Arco 
ISBN: 9788411345255 

EDITEX 

Ciencias aplicadas II 
MATEMÁTICAS - ISBN: 9788419062390 
C. NATURALEZA - ISBN: 9788419062345 

MACMILLAN 

Comunicación y sociedad II 
LENGUA - ISBN: 9788419062369 
C. SOCIALES - ISBN: 9788419062352 
INGLÉS - ISBN: 9788419062376 

MACMILLAN 

 
 

Ponferrada, a 30 de junio de 2023 
 
 
 
 
 

Fdo: Bernardo P. García Arias 
Jefe de Estudios 


