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Formacién Profesional Basica

Las ensefianzas de Formacion Profesional Béasica estan cofinanciadas
por el Fondo Social Europeo y por el Ministerio de Educacion, Cultura y
Deporte.

La Formacion Profesional Basica forma parte del Programa Operativo de
Empleo, Formacién y Educacion, FSE 2014-2020

INFORMACION GENERAL

= La FPB esta dirigida a alumnos entre 15 y 17 afios, cumplidos en el afio
natural.

= Consta de dos cursos académicos, al final de los mismos, se obtiene el
titulo de "Formacién Profesional Basica" de la especialidad que se curse.

= Permite el acceso directo a ciclos formativos de grado medio.

= Se puede obtener el titulo de Graduado en ESO, siempre que en la
evaluacion final del ciclo formativo, el Equipo Docente considere que se
han alcanzado los objetivos de la Educaciéon Secundaria Obligatoria y

adquirido las competencias correspondientes.

OBJETIVOS

= Facilitar la permanencia del alumnado en el Sistema educativo y ofrecerles
mayores posibilidades para el desarrollo personal y profesional.

= Los moédulos relacionados con los bloques comunes de ciencias aplicadas
y comunicacion y ciencias sociales, permitiran al alumnado alcanzar y
desarrollar las competencias del aprendizaje permanente al lo largo de la
vida.

= Proseguir estudios
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ESPECIALIDADES QUE SE IMPARTEN EN NUESTRO CENTRO

e Servicios Administrativos

e Informaticay Comunicaciones

OTRAS ESPECIALIDADES

Clasificadas por familias profesionales, estan a su disposicion en el Portal de

Educacion de la Junta de Castilla 'y Leon.

Titulo Profesional Basico en Servicios Administrativos

Duracién del estudio:
2000 horas repartidas en dos cursos. (Ver plan de formacion al final).
Requisitos de acceso:

El acceso a los ciclos de Formacion Profesional Basica requerird el
cumplimiento simultdneo de las siguientes condiciones:

e Tener cumplidos quince afos, o cumplirlos durante el afio natural en
curso, y no superar los diecisiete afios de edad en el momento del
acceso o durante el afio natural en curso

e Haber cursado el primer ciclo de Educacion Secundaria Obligatoria o,
excepcionalmente, haber cursado el segundo curso de la Educacién
Secundaria Obligatoria.

o Haber propuesto el equipo docente a los padres, madres o tutores
legales la incorporacion del alumno o alumna a un ciclo de Formacién
Profesional Basica,

¢, Qué voy a aprender y hacer?

o Preparar equipos y aplicaciones informéticas para llevar a cabo la
grabacion, tratamiento e impresion de datos y textos, asegurando su
funcionamiento.

o Elaborar documentos, utilizando el lenguaje cientifico y los recursos
graficos y expositivos en funcion de los contextos de aplicacion,
asegurando su confidencialidad, y utilizando aplicaciones informéticas.


http://www.educa.jcyl.es/alumnado/es/formacion-profesional-castilla-leon/formacion-profesional-inicial/formacion-profesional-basica�
http://www.educa.jcyl.es/alumnado/es/formacion-profesional-castilla-leon/formacion-profesional-inicial/formacion-profesional-basica�
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o Realizar tareas béasicas de almacenamiento y archivo de informacion y
documentacion, tanto en soporte digital como convencional, de acuerdo
con los protocolos establecidos.

o Realizar labores de reprografia y encuadernado basico de documentos
de acuerdo a los criterios de calidad establecidos.

« Tramitar correspondencia y paqueteria, interna o externa, utilizando los
medios y criterios establecidos.

o Realizar operaciones basicas de tesoreria, utilizando los documentos
adecuados en cada caso.

o Realizar las tareas basicas de mantenimiento del almacén de material
de oficina, preparando los pedidos que aseguren un nivel de existencias
minimo.

o Atender al cliente, utilizando las normas de cortesia y demostrando
interés y preocupacion por resolver satisfactoriamente sus necesidades.

e Aplicar los procedimientos de seguridad establecidos en el desarrollo de
sus actividades profesionales evitando dafios en las personas e
instalaciones.

o Realizar las tareas de su responsabilidad tanto individualmente como en
equipo, con autonomia e iniciativa, adaptandose a las situaciones
producidas por cambios tecnoldgicos u organizativos.

e Adquirir hibitos de responsabilidad y autonomia basados en la préactica
de valores, favoreciendo las relaciones interpersonales y profesionales,
trabajando en equipo y generando un ambiente favorable de convivencia
que permita integrarse en los distintos ambitos de la sociedad.

o Desarrollar habitos y valores acordes con la conservacion vy
sostenibilidad del patrimonio natural, analizando la interaccion entre las
sociedades humanas y el medio natural y valorando las consecuencias
que se derivan de la accidbn humana sobre el medio.

o Valorar las diferentes manifestaciones artisticas y culturales de forma
fundamentada utilizandolas como fuente de enriquecimiento personal y
social y desarrollando actitudes estéticas y sensibles hacia la diversidad
cultural y el patrimonio artistico.

« Comunicarse en diferentes situaciones laborales o sociales utilizando
recursos linglisticos con precision y claridad, teniendo en cuenta el
contexto y utilizando formas orales y escritas basicas tanto de la propia
lengua como de alguna lengua extranjera.

e Resolver problemas predecibles relacionados con su entorno social y
productivo utilizando los elementos proporcionados por las ciencias
aplicadas y sociales y respetando la diversidad de opiniones como
fuente de enriguecimiento en la toma de decisiones.

o« Ejercer de manera activa y responsable los derechos y deberes
derivados tanto de su actividad profesional como de su condiciéon de
ciudadano
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Al finalizar mis estudios, ¢qué puedo hacer?
A) Trabajar como:

o Auxiliar de oficina.

o Auxiliar de servicios generales.

e Auxiliar de archivo.

e Ordenanza.

e Auxiliar de informacion.

« Telefonista en servicios centrales de informacion.
o Clasificador y/o repartidor de correspondencia.
« Grabador-verificador de datos.

o Auxiliar de digitalizacion.

e Operador documental.

e Auxiliar de venta.

e Auxiliar de dependiente de comercio

o Operador/a de cobro o Cajero/a.

B) Seguir estudiando:

« Un ciclo formativo de grado medio (Este titulo tendra preferencia para la
admision a todos los titulos de grado medio de las familias profesionales
de Administracion y Gestion, Comercio y Marketing, Textil, Confeccién y
Piel, Vidrio y ceramica y Artes Graficas)

¢, Cudles son las salidas profesionales?

Este profesional ejerce su actividad por cuenta ajena en centros, oficinas,
despachos y departamentos administrativos o comerciales de cualquier tipo de
empresa 0 entidad de caracter privado o publico, en todos los sectores
productivos.

Plan de formacion:

Primer curso Segundo curso

3001. Tratamiento Informatico de 3002. Aplicaciones Basicas de Ofimatica.
Datos. 3005. Atencion al Cliente.

3003. Técnicas Administrativas 3006. Preparacion de Pedidos y Venta de
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Bésicas. Productos.
3004. Archivo y Comunicacion. 3010. Ciencias aplicadas Il.
3009. Ciencias Aplicadas |I. 3012. Comunicacion y sociedad Il.
3011. Comunidad y Sociedad I. 3008. Formacién en Centros de Trabajo.
Tutoria.

Titulo  Profesional Basico en Informatica vy
Comunicaciones

Duracion del estudio:
2000 horas, repartidas en dos cursos. (Ver plan de formacién al final).
Requisitos de acceso:

El acceso a los ciclos de Formacion Profesional Basica requerira el
cumplimiento simultdneo de las siguientes condiciones:

e Tener cumplidos quince afos, o cumplirlos durante el afio natural en
curso, y no superar los diecisiete afios de edad en el momento del
acceso o durante el afio natural en curso

e Haber cursado el primer ciclo de Educacion Secundaria Obligatoria o,
excepcionalmente, haber cursado el segundo curso de la Educacién
Secundaria Obligatoria.

o Haber propuesto el equipo docente a los padres, madres o tutores
legales la incorporacion del alumno o alumna a un ciclo de Formacién
Profesional Basica,

¢, Qué voy a aprender y hacer?

e Acopiar los materiales para acometer el montaje y/o mantenimiento en
sistemas microinformaticos y redes de transmision de datos.

o Realizar operaciones auxiliares de montaje de sistemas
microinforméticos y dispositivos auxiliares en condiciones de calidad.

o Realizar operaciones auxiliares de mantenimiento y reparacion de
sistemas microinformaticos garantizando su funcionamiento.

o Realizar las operaciones para el almacenamiento y transporte de
sistemas, periféricos y consumibles, siguiendo criterios de seguridad y
catalogacion.

o Realizar comprobaciones rutinarias de verificacion en el montaje y
mantenimiento de sistemas y/o instalaciones.
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« Montar canalizaciones para cableado de datos en condiciones de
calidad y seguridad.

e Tender el cableado de redes de datos aplicando las técnicas y
procedimientos normalizados.

e« Manejar las herramientas del entorno usuario proporcionadas por el
sistema operativo y los dispositivos de almacenamiento de informacion.

« Manejar aplicaciones ofimaticas de procesador de textos para realizar
documentos sencillos.

e Realizar las tareas de su responsabilidad tanto individualmente como en
equipo, con autonomia e iniciativa, adaptandose a las situaciones
producidas por cambios tecnoldgicos u organizativos.

e Adquirir habitos de responsabilidad y autonomia basados en la practica
de valores, favoreciendo las relaciones interpersonales y profesionales,
trabajando en equipo y generando un ambiente favorable de convivencia
gue permita integrarse en los distintos ambitos de la sociedad.

e Desarrollar habitos y valores acordes con la conservacion vy
sostenibilidad del patrimonio natural, analizando la interaccion entre las
sociedades humanas y el medio natural y valorando las consecuencias
gue se derivan de la accién humana sobre el medio.

e Valorar las diferentes manifestaciones artisticas y culturales de forma
fundamentada utilizdndolas como fuente de enriquecimiento personal y
social y desarrollando actitudes estéticas y sensibles hacia la diversidad
cultural y el patrimonio artistico.

« Comunicarse en diferentes situaciones laborales o sociales utilizando
recursos linguisticos con precision y claridad, teniendo en cuenta el
contexto y utilizando formas orales y escritas basicas tanto de la propia
lengua como de alguna lengua extranjera.

e Resolver problemas predecibles relacionados con su entorno social y
productivo utilizando los elementos proporcionados por las ciencias
aplicadas y sociales y respetando la diversidad de opiniones como
fuente de enriquecimiento en la toma de decisiones.

« Ejercer de manera activa y responsable los derechos y deberes
derivados tanto de su actividad profesional como de su condiciéon de
ciudadano

Al finalizar mis estudios, ¢qué puedo hacer?
A) Trabajar como:

« Ayudante de montador de antenas receptoras/ television satélites.

e Ayudante de instalador y reparador de equipos telefonicos y telegraficos.
o Ayudante de instalador de equipos y sistemas de comunicacion.

e Ayudante de instalador reparador de instalaciones telefonicas.

e Ayudante de montador de sistemas microinforméticos.

e Ayudante de mantenimiento de sistemas informaticos.

e Ayudante de instalador de sistemas informaticos.



= * * x
n RS * *
> Junta de 2 IS cosemo MmO
Castilla y Ledn x | N ¥ DEPORTE
Consejeria de Educacién Union Europea

Fonde Social Europen
“EIFSE invigrte en h futuro” Programa cofinanciado por el Ministerio de Educacion,

Cultura y Deporte y por el Fondo Social Europeo

e Ayudante de instalador de sistemas para transmision de datos

B) Seguir estudiando:

e Un ciclo formativo de grado medio (Este titulo tendra preferencia para la
admisién a todos los titulos de grado medio de las familias profesionales
de Electricidad y Electronica, Informatica y Comunicaciones, Fabricacion
Mecanica, Instalacion y Mantenimiento, Energia y Agua, Industrias
Extractivas, Maritimo-Pesquera, Quimica, Transporte y Mantenimiento
de Vehiculos, Madera, Mueble y Corcho y Edificacion y Obra Civil

¢Cuales son las salidas profesionales?

Este profesional ejerce su actividad por cuenta ajena en empresas dedicadas a

la comercializaciébn, montaje,

mantenimiento y

reparacion de sistemas

microinformaticos, equipos eléctricos o electrénicos y en empresas que utilicen

sistemas informaticos, para su gestion.

Plan de formacién:

Primer curso

3009. Ciencias Aplicadas |I.

3011. Comunidad y Sociedad | (Inglés).
3011.
(Lengua).

Comunidad y Sociedad |

3015 Equipos Eléctricos y Electrénicos.
3029. Montaje y Mantenimiento de
Sistemas y Componentes Informaticos.
Tutoria.

Segundo curso

3019. Ciencias aplicadas II.

3012. Comunicacién y sociedad I
(Inglés).

3012. Comunicacién y sociedad I
(Lengua).

3016. Instalacion y mantenimiento
de redes para transmision de datos.
3030. Operaciones auxiliares para la
configuracion y la explotacion.

3032. Formaciébn en centros de
trabajo.


http://web.cefpburgos.es/administracion/64-fpbadm/fpb1�
http://web.cefpburgos.es/informatica/32-fpbinformatica/239-fbinformatica�
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